Articuio 18°
Al frente de las unidades administrativas de! Colegio, habra un titular guien tendra las

siguientes funciones genéricas:

Vi.-

Vil.-

VIil.-

IX.-

XI.-

XIi.-

Xlll.-

XIV.-

Planear, programar, presupuestar, asignar y gestionar en coordinacion con ias
4reas, planteles del Colegio, los recursos financieros necesarios para la
operacion del mismo, de acuerdo con los criterios y rangos presupuestales
establecidos;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
labores asignadas a las areas a su cargo;

Auxiliar al Director General del Colegio dentro de la esfera de su competencia, en
el ejercicio de sus atribuciones;

Formular los dictamenes, acuerdos e informes que le sean solicitados por el
Director General,

Acordar con el Director General, el despacho de los asuntos encomendados a
las unidades administrativas adscritas a su responsabilidad, e informarle
oportunamente sobre los mismos;

Someter para aprobacion del Director General, los estudios y proyectos que
elaboren las areas a su cargo,

Mantener informado al Director General, respecto del avance y resultados de los
programas bajo su responsabilidad;

Instrumentar los mecanismos de supervision para verificar el buen uso del
equipo, mobiliario y vehiculos que se le asignen para el cumplimiento de sus
funciones;

Formular los anteproyectos de programas y presupuestos relativos al ambito de
su competencia y someterlos a consideracion de quien corresponda, conforme al

procedimiento institucional previsto;

Coordinarse con las demas areas del Colegio, para el desarrollo de las
actividades del mismo;

Desempefiar las comisiones que el Director General le asigne y mantenerlo
informado sobre el desarrollo de sus actividades;

Proponer al Director General las opciones relativas al ingreso, promocion y
permanencia del personal a su cargo, de acuerdo a las disposiciones

establecidas;

Vigilar que se aplique estrictamente el proceso de reclutamiento, seleccion,
contratacion, induccién, capacitacion y desarrollo de personal administrativo del
Colegio, de acuerdo a la normatividad vigente; y

Proporcionar la informacién o las opiniones solicitadas por el CONALEP,
dependencias y entidades de la administracion publica del Estado, de
conformidad con la normatividad y politicas establecidas.



Articulo 23°
Corresponden a la Direccion de Informatica, las siguientes funciones:

VI.-

VIi.-

Wil

Instrumentar el plan informatico acorde a los objetivos, estrategias y lincas de
accion del Programa de Desarrollo Informatico del CONALEP;

Proporcionar el soporte técnico y asesoria permanente en materia de informatica
y comunicaciones a las unidades administrativas del Colegio;

Elaborar los estudios de viabilidad y emitir, en su caso, dictamen para la
adquisicion de bienes y servicios informaticos con fondos provenientes del
Gobierno del Estado, requeridos por cada una de las unidades administrativas
del Colegio y administrar el mantenimiento del hardware del mismo;

Elaborar los estudios de viabilidad y en su caso elaborar el programa de
necesidades de bienes informaticos requeridos por las diversas unidades
administrativas del Colegio;

Formular, difundir y verificar el cumplimiento de las disposiciones técnicas y
administrativas a las que deberan ajustarse las unidades administrativas del
Colegio establecidas en el Convenio de Coordinacién para la Federalizacion de
los Servicios de Educacion Profesional Técnica, por cuanto a su organizacién,
operacién, mantenimiento, desarrollo, supervision y evaluacion del
procesamiento electronico;

Dirigir el desarrollo e implantacion de sistemas de informacion departamentales y
aplicaciones sobre WEB, en los términos de la normatividad vigente en la materia
que establezca el CONALEP;

Promover en el Colegio la cultura informatica, a través de programas de
capacitacion permanente dirigidos a personal administrativo de este; y

Las demas que le confieran ias disposiciones legales aplicabies y ias que ie
encomiende el Director General dei Colegio.



