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San Agustin Tlaxiaca, Hgo., a 17 de septiembre de 2024

MINUTA DE REVISION DE ARCHIVO
INSTALACIONES DEL PLANTEL PACHUCA

En seguimiento a los trabajos de Auditoria de Archivo llevada a cabo por el Organo Interno de Control
en el CONALEP Hidalgo, se acude a la presente visita para conocer el estado de avance en las

observaciones emitidas.
De manera general, se solicita atencidn en todas las areas de lo siguiente:

- Revisién de fechas extremas. Estas deben coincidir con las que cada responsable de archivo en

tramite reportd en sus inventarios documentales.
- Revisidn de los documentos de los expedientes. Deben ir acomodados cronolégicamente, deben
ser documentos de Archivo (originales o acuses originales, Unicos, que se deriven de las

funciones del area...)
- Siel expediente contiene un CD, memoria USB o sobre con informacién, debe ir pegado en una

hoja y describir el contenido de este.
- Las caratulas, etiquetas, folders y cajas deben encontrarse en perfecto estado.

Con lo que respecta a la Jefatura de Proyecto de Formacién Técnica y Capacitacion, se informa que los
expedientes no localizados en la primera revision, ya se encuentran en el drea. Ain no concluyen con

su revisién y acomodo.

Se sefiala que, necesariamente, los afios 2008 al 2011 YA DEBEN ESTAR CONCLUIDOS, puesto que cada
responsable de archivo en tramite asi lo informé en su momento, siendo responsabilidad de cada 4rea
los expedientes a su resguardo y la informacién reflejada en los inventarios documentales. De igual
manera, el aiio 2012 ya debe encontrarse fisica y electronicamente concluido.
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FOTOGRAFIAS DE EVIDENCIA

Cto. Ex Hacienda de la Concepcién, Lote 17, San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C. P, 42160.
correo electrénico: hconalep@hgo.conalep.edu.mx

Tels.: (771) '8 6178 y 718 6168

www.conalephidalgo.edu.mx
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