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CONVOCA

Con el propésito de brindar un servicio adecuado y econémico a la comunidad estudiantil y
en cumplimiento a las disposiciones que establece el articulo 14 del Decreto que Reforma
diversas disposiciones del Decreto que creo al Colegio de Educacién Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo con fecha 02 de
febrero de 2015, se “Convoca” a todas aquellas personas fisicas y morales que cuenten con la
capacidad técnica, economica y de respuesta inmediata, que desee participar en la concesién
para el “SERVICIO DE PAPELERIA Y FOTOCOPIADO DEL CONALEP HIDALGO PERIODO
AGOSTO 2025 - JULIO 2026" correspondiente a los siguientes planteles:

PLANTEL DIRECCION

Parque Industrial Canacintra S/N, Colonia,
PACHUCA Chacén, C.P. 42083, Mineral de la Reforma, Hgo;
: C.P. 42083

Autopista México-Querétaro Km. 72 Col

TEPEJI DEL RIO
) Noxtongo Tepeji del Rio, Hgo. C.P 42850

Calle Oriente 3, Sur 2, Lote 3, Ciudad Industrial,

TIZAYUCA
Tizayuca Hgo., C.P. 43800

Carretera Tulancingo-Acatlan Km. 4.5 Col Jaltepec

TULANCINGO
C.P. 43700, Tulancingo, Hgo; C.P. 42160

I. GENERALIDADES:

El Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Hidalgo requiere del servicio de
papeleria y fotocopiado, para atender las necesidades de la comunidad estudiantil,
administrativa y docente, bajo las normas que permitan una atencion eficiente, ademas los
precios de los bienes de papeleria y fotocopiado deberan ser accesibles, por lo que la
asignacién del espacio de papeleria y fotocopiado 2025-2026 se realizara de conformidad con

el siguiente:
CALENDARIO DE EVENTOS:
EVENTO FECHAY HORA LUGAR
Publicacién de la convocatoria. 01/07/2025 Pagina web de CONALEPH.
Recepcion de propuestas y 02/07/2025 al 07/07/2025 |Direccion de Administracion de
documentacion. Recursos.
Fallo. 30/07/2025 Sala de Juntas de Direccidn
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General.
Firma del contrato. 01/08/2025 Oficina de la Subdireccién de

Apoyo Juridico.

Inicio de actividades. 04/08/2025 Espacio asignado para el
servicio de cafeteria.

II. BASES

Primera. - La presente convocatoria se declara abierta a partir del dia 1° primero de julio de
2025 a las 10:00 horas, y se cierra el dia 7 siete de julio del presente a las 10:00 horas.

Segunda. - Podran participar todos los interesados ya sean personas fisicas o0 morales para
obtener la concesién del “SERVICIO DE PAPELERIA Y FOTOCOPIADO DEL CONALEP
HIDALGO PERIODO AGOSTO 2025 - JULIO 2026", siempre y cuando cumplan con los
requisitos establecidos en la presente convocatoria.

A. No podran participar trabajadores del Colegio de Educacién Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo, ni personas que tengan parentesco en primer o sequndo grado
consanguineo ni por afinidad con los trabajadores que ocupen algiin puesto
directivo hasta el nivel de jefe de departamento o jefe de Proyecto.

B. No podran participar proveedores del Colegio de Educaciéon Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo que tengan algun antecedente negativo dentro del subsistema, en
este caso le sera comunicado al proponente el rechazo de su propuesta en virtud de
los antecedentes registrados.

C. No podran participar aquellas personas que hayan operado el servicio en ciclos
escolares anteriores de quienes se tengan antecedentes negativos por mal
servicio o incumplimiento a las obligaciones contraidas, tales como morosidad en
el pago de la cuota establecida en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo y pactada
en el contrato de concesion para la prestacién del servicio de papeleria y fotocopiado
de recibir alguna propuesta, la misma serd desechada sin responsabilidad para el
Colegio.

Tercera. - Aquellas personas que hayan operado el servicio materia de esta convocatoria en el
ciclo inmediato anterior, y que estén interesados en volver a participar, podran hacerlo
previa valoracion del servicio que brindaron, misma que estara sujeta a la aprobacién
de la Direccién General para tal efecto; debiendo cubrir en tiempo y forma con todos y
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cada uno de los requisitos para obtener de nueva cuenta el contrato de concesion del
servicio.

Cuarta. - El ganador de la concesién debera de establecer en un lugar visible, un buzén de
quejas via electronica de la concesion de papeleria y fotocopiado, el cual sera por el plantel
para el que participé.

Quinta. - Por la operacién y prestaciéon del servicio, en ningin caso existira relacién laboral
alguna entre el Colegio con el participante que resulte ganador y a quien se le otorgue el
contrato correspondiente, ni con sus trabajadores, por lo que en ninguna circunstancia
podra considerarse al Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo, como
patron sustituto o solidariamente responsable de cualquier problema laboral, civil, penal o
mercantil, que se suscite entre el concesionario y sus trabajadores, por lo que debera contar
con recursos humanos técnicos necesarios por turno y capacitados para la atencion al cliente
y respuesta a situaciones criticas que se deriven o puedan derivarse de la prestacién del
servicio de papeleria y fotocopiado.

Sexta. - CONALEP Hidalgo, ofrece la prestacion del servicio de papeleria y fotocopiado a través
de un contrato de concesion, por el periodo que abarque el ciclo escolar comprendido del 11
de agosto del 2025 al 24 de julio de 2026; pero podra concluir de forma anticipada por
incumplimiento en cualquiera de las obligaciones adquiridas.

Séptima. - El proceso de seleccién ante el Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado
de Hidalgo NO tendra costo alguno.

Octava. - Queda prohibida la introduccién y venta de bebidas alcohdlicas, cigarrillos y
cualquiera sustancia que pongan en peligro a la comunidad estudiantil.

Novena. - La persona que obtenga la concesion para el servicio de papeleria y fotocopiado no
podra hacer uso de las instalaciones con fines distintos a los establecidos, ni alterar el ordeny
paz de la comunidad estudiantil, administrativa y docente, asi mismo respetara todas y cada
una de las disposiciones legales del Plantel.

Décima. - En las propuestas técnicas y econémicas, los participantes deberan de considerar lo
siguiente:

a) Los interesados deberdn entregar por escrito y de manera individual la “solicitud de
participacion” y la “propuesta del servicio que ofrece”, ambas deberan estar dirigidas
al Director General en los términos que se detallan mas adelante, en las oficinas que
ocupa la Direccion de Administracion de Recursos de la Direccion General del
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo, ubicadas en
Circuito Ex Hacienda de la Concepcion, Lt. 17 San Juan Tilcuautla, Municipio de
San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, C.P. 42160, los dias del 2 al 7 de julio del 2025, en un
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horario del 2 al 6 de julio de 2025 de 10:00 a 14:00 horas, y el dia 7 de julio solo hasta
las 10:00 horas.

b) La propuesta del servicio que ofrecera debe presentarse en sobre cerrado con los
datos del participante y las propuestas técnica y econdmica con las que pretende
participar.

c) Los participantes deberan dar cumplimiento a todo lo estipulado y presentar sus
ofertas en las fechas y horarios anteriormente indicados. En caso de no presentar
alguno de los requisitos dichas ofertas seran desechadas automaticamente sin

responsabilidad para el Colegio.

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA TECNICA:

DOCUMENTO L- INTERES EN PARTICIPAR

La solicitud de participacién debera ser dirigida al Director General del CONALEP HIDALGO,
manifestando el oferente su interés en participar para la obtencién del contrato de concesion
para el “SERVICIO DE PAPELERAY FOTOCOPIADO DEL CONALEP HIDALGO PERIODO AGOSTO
2025 - JULIO 2026” DEL PLANTEL (SEGUN SEA EL CASO).

DOCUMENTO II.- SOLVENCIA ECONOMICA

Demostrar solvencia econdmica que permita cubrir las aportaciones y adquirir los bienes de
oficina y fotocopiado, y demas necesarios para el servicio que se pretende ofrecer, para ello
debera presentar la ultima declaracion fiscal, y un escrito bajo protesta de decir verdad que|
cuenta con la solvencia econdémica.
DOCUMENTO IIL.- NO PARENTESCO
Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que no tiene algln parentesco, por|
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con las autoridades educativas implicadas|
en el proceso, ni son estudiantes adscritos al plantel o planteles para el que participa.

DOCUMENTO IV.- CARTA COMPROMISO DE NO TRANSFERIR DERECHOS
Manifestar por escrito y de conformidad, con carta compromiso, que no deberd transferir,
enajenar, gravar, subarrendar o traspasar los derechos derivados del contrato adquirido.

DOCUMENTO V. - OBRAS DE ACONDICIONAMIENTO

Manifestar por escrito la aceptaciéon de realizar las obras de acondicionamiento y demas
necesarias, en el espacio destinado para brindar el servicio dentro del Plantel CONALEP para
el que participe, sin que ello implique adquirir derechos adicionales a los establecidos en el
contrato, los cuales seran cubiertos a entera costa del prestador de servicio.

DOCUMENTO VI.- ENTREGA DE LOS ESPACIOS COMERCIALES

El prestador de servicios deberd entregar los espacios en las condiciones que le fue
entregado y con los acondicionamientos que haya generado, a entera satisfaccion del Plantel
CONALEP para el que participa.

DOCUMENTO VIL.- DEPOSITO
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El prestador de servicios aceptard dejar en garantia como depdsito, la cantidad
correspondiente a una mensualidad por el monto de recuperacion equivalente a 30.00
UMA'’S correspondiente a la Cuota Servicio de Fotocopiado y Papeleria establecida en el
decreto que aprueba las cuotas y tarifas del organismo publico descentralizado de la
administracién puUblica estatal denominado "Colegio de Educacién Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo” para el gjercicio fiscal 2025, publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo, mediante un cheque de caja o certificado a favor del Colegio de Educacion
Profesional Técnica del estado de Hidalgo, mismo que serd devuelto al término de la vigencia
del contrato, previo acuerdo entre las partes que suscriban el contrato y a entera satisfaccion
de los mismos; salvo que el espacio en que se prestd el servicio de papeleria y fotocopiado
requiera arreglos especificos o exista adeudo en el pago de los servicios de luz y agua. El
depésito en garantia debera entregarse dentro de los 5 dias naturales, posteriores al inicio
de la vigencia del contrato que serd del 11 de agosto de 2025 al 24+

de julio de 2026, teniendo como fecha limite para la entrega de dicha garantia el dia 16 de
agosto de 2025.

DOCUMENTO VIIL- IDENTIFICACION
[dentificacién original y vigente (Credencial de Elector, Pasaporte, Cédula Profesional),
acompafiada de copia simple.

DOCUMENTO IX.- COMPROBANTE DE DOMICILIO
Comprobante de domicilio (agua, luz, teléfono), no mayor a tres meses de antigiiedad.

DOCUMENTO X.- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Constancia de Situacion Fiscal, expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SAT)
que contenga su Registro Federal de Contribuyente y Domicilio Fiscal, no mayor a un mes y|
que cuente con la actividad comercial a que refiere el servicio de cafeteria y lo que conlleva la
prestacion de este.

DOCUMENTO XIL- OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (FORMATO
32D DEL SAT)

Formato Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, formato expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SAT), vigente.

DOCUMENTO XII.- OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES
Formato Opinidn de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales, formato expedido por
la Secretaria de Hacienda de Hidalgo, vigente.

DOCUMENTO XIIL- CURP

Clave Unica de Registro de Poblacién, expedido por el Registro Nacional de Poblacién, solo
para el caso de que el participante sea persona fisica.

DOCUMENTO XIV.- ACREDITACION PERSONALIDAD JURIDICA

Copia simple de Acta de Nacimiento (persona fisica) y Acta Constitutiva debidamente inscrita
en el Registro Publico correspondiente al domicilio de la sociedad (persona moral); asi como

copia simple del Poder Notarial del representante en caso de no encontrarse sefialado en el
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acta constitutiva.

DOCUMENTO XV.- CURRICULUM
Curriculum comercial de la persona fisica 0 moral participante, especificando su experiencia
en la prestacion del servicio de papelera y fotocopiado.

DOCUMENTO XVI- CARTA COMPROMISO PARA PERMISOS, LICENCIAS Y DERECHOS
Carta compromiso para que, en caso de resultar elegido, la persona fisica o moral se
comprometa a tramitar los derechos, permisos y licencias para la operatividad del servicio de
papeleria y fotocopiado.

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA ECONOMICA:

DOCUMENTO XVIL- PROYECTO PARA PRESTAR EL SERVICIO DE PAPELERIA Y
FOTOCOPIADO.

El proyecto es en formato libre, que debera contener los siguientes puntos:
e Lista que incluya todos los productos y servicios a ofertar, asi como sus precios.
e Descripcién pormenorizada de los bienes y servicios que ofertara.

e Descripcion del personal que participara en la prestaciéon del servicio (tipo de
personal y cantidad exclusivamente).

e Nombre de la persona encargada del establecimiento en caso de que sea distinta al
del posible concesionario.

PLAZO Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
Se requiere el servicio de papeleria y fotocopiado a partir del 11 de agosto de 2025 al 24 de
julio de 2026 en los Planteles CONALEP sefalados al inicio de la presente convocatoria.

VIGENCIA DE LA COTIZACION.
La vigencia de la cotizacion es como minimo de 30 dias habiles.

PRORROGAS

Por ningln motivo se otorgaran prorrogas, los pagos deberan realizarse los primeros cinco
dias de cada mes sin excepcion alguna. En caso de no realizar el pago correspondiente se
tomara el depésito como pago de la mensualidad vencida correspondiente y se realizara la
rescision del contrato a menos que el prestador de servicios presente por escrito la
justificacion de la falta de pago.

CUOTA ESTABLECIDA POR LOS ESPACIOS
El prestador de servicios una vez adjudicada la concesién debera pagar mensualmente las
UMAS establecidas en el decreto que aprueba las cuotas y tarifas del organismo publico
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descentralizado de la administracién publica estatal denominado "Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Hidalgo” para el ejercicio fiscal 2025, publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, debiendo considerar la actualizacién en el costo de la
UMA para el ejercicio fiscal 2026.

Serd declarado desierto el proceso en los siguientes casos:
1) Cuando no se haya recepcionado ninguna propuesta para alguno de los Planteles;

2) Si las propuestas recepcionadas para un Plantel, en su totalidad fueran desechadas
por no cumplir con los requisitos solicitados.

III. OPERACION:

a) La operacién del servicio de papeleria y fotocopiado se realizard mediante el régimen de
contrato.

b) Deberd cubrirse el horario de servicio de lunes a viernes de acuerdo con el horario que
establezca el Plantel asignado.

c) No se podran realizar ningan tipo de actividad con fines de proselitismo de cualquier
especie, ni conductas que contravengan el orden del PLANTEL.

d) Cualquier modificacién al espacio designado para la prestacién del servicio, debera ser
autorizado por la persona titular de la Direccion de Administracion de Recursos

e) El concesionario serd responsable de contar con los permisos necesarios para el
funcionamiento de papeleria y fotocopiado, y cumplir con las obligaciones fiscales,
administrativas y de proteccién civil, correspondientes.

IV. FECHAS:

a) Los invitados a participar en la convocatoria para el SERVICIO DE PAPELERIA Y
FOTOCOPIADO DEL CONALEP HIDALGO PERIODO AGOSTO 2025 - JULIO 2026, deberan
entregar a mas tardar el 07 siete de julio del presente afios, a las 10:00 horas, en la Direccién
de Administracién de Recursos, ubicada en Cto. Ex Hacienda de la Concepcién, Lote 17, San
Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C.P. 42160, su solicitud de participacién y
propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente convocatoria.

b) Para la evaluacion de los requisitos y propuestas se designa a una Comisién misma que
serd integrada por los titulares de las siguientes Areas:

e Direccion General del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de
Hidalgo;

e Direccidn de Administracién de Recursos;

e Direccién de Planeacion y Evaluacion;

e Direccién de Formacion Técnica y Capacitacion;
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e Subdireccion de Apoyo Juridico; y
e Titular del Organo Interno de Control en el CONALEP HIDALGO.

c) Ellistado con el nombre de los participantes seleccionados serd publicado el dia 30 treinta
de julio de 2025 a partir de las 16:00 hrs, en la pagina electrénica

www.conalephidalgo.edu.mx. El fallo serd inapelable. | os casos no previstos en la presente

convocatoria seran resueltos por la Comision.
V. CRITERIOS CLAROS Y DETALLADOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato seran como minimo los
siguientes:

1. El CONALEP Hidalgo adjudicard al concursante cuya propuesta, retna las condiciones
legales, técnicas y econdmicas requeridas.

2. Ofrezca los bienes de oficina, materiales y equipo necesario para la prestacién de servicio.

3. Con base en el analisis comparativo de las proposiciones, la Comision del CONALEP Hidalgo
emitira el fallo, mediante el cual se adjudicard el contrato a la persona que de entre los
participantes, su propuesta resulte solvente porque redne las condiciones legales, técnicas y
economicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, conforme a propuesta del servicio que ofrece.

4. En caso de resultar ganador para la operacién del Servicio de Papeleria y Fotocopiado, se
entendera que prestara el servicio en los términos y condiciones que sefialan las
disposiciones legales contenidas en el contrato a celebrar y demés aplicables.

5. En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren
el sector de micro, pequefias y medianas empresas.

6. En caso de no presentarse el participante que haya obtenido la concesién del Servicio de
Papeleria y Fotocopiado del Plantel CONALEP adjudicado, a la firma de contrato, se declarara
desierta y se procedera a adjudicar la concesién al participante que haya obtenido el segundo
lugar.

VI. CONSIDERACIONES FINALES:

El participante que resulte adjudicado debera firmar el contrato respectivo con el CONALEP
Hidalgo, el dia 1° de agosto de 2025 a las 14:00 horas. en la oficina que ocupa la Subdireccién
de Apoyo Juridico, ubicada en Cto. Ex Hacienda de la Concepcién, Lote 17, San Juan Tilcuautla,
San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C.P. 42160; con el apercibimiento que en caso de incumplimiento
debera desocupar los espacios fisicos y bienes recibidos, reservandose el CONALEP Hidalgo la
facultad de ocuparlos cuando lo considere pertinente.
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El Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo, podra cancelar esta
convocatoria, por caso fortuito o fuerza mayor o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad y que de
continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al CONALEP
Hidalgo.

San Juan Tilcuautla, Municipio de San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo a 1° de julio de 2025.
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