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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1*DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: armandoht@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ARMANDO HERNANDEZ TELLO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
30/10/2008 | 04/11/2008 1
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del _ Pasantia técnica en Alemania Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
1*Direccion General 4C RECURSOS HUMANOS personal de areas administrativas para directores generales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Libros de registro de 07/01/2008 | 19/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
1*Direccion General 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracion y servicios de correspondencia — correspondencia Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Eventos civicos y oficiales del | 14/03/2008 I 27/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
1*Direccion General 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales — director general Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Invitaciones hacia el director -| 11/06/2008 [ 27/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
1*Direccion General 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones — general Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Reuniones de planeacién de |07/01/2008 | 24/11/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
1*Direccion General POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion — directores generales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/02/2008 | 08/12/2008 4

1*Direccion General

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS

11C.14 Informes mensuales y anuales de labores

Informes de actividades
reportadas por los planteles

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

1*Direccion General

1S ORGANOS DE GOBIERNO

1S.3 Sesiones de la Comision Estatal para la Planeacién y
Programacion de la Educacion Media Superior

(CEPPEMS)

Convocatorias de asistencia a
las sesiones de la Comisién

13/02/2008 | 28/11/2008

1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2*DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

* Organo Rector

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
mplemeniatibnde 11/02/2008 | 20/11/2008 4
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, s disposiciones de ley y Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) contratos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Presupuesto Autorizado en 12/06/2008 I 12/06/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion — 2008 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Disposiciones en Recursos 07/01/2008 I 10/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas _ Humanos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica Seguros de Vida. Pélizas y 08/02/2008 | 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) — Recibos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, sindicato
de trabajadores al servicio del Estado, condiciones _ Disposiciones del Sindicato de | 17/04/2008 | 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccidn de Administracion de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS laborales) Trabajadores Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reportes financieros y 09/01/2008 | 17/10/2008 9 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros _ disposiciones en la materia Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/01/2008 | 23/01/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccidén de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal — Pagos de seguro estudiantil Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Ingresos por operacién de los | 18/04/2008 [ 17/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracién de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos _ planteles Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
03/11/2008[ 28/11/2008 1 - ] -
_ Autorizaciones de Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto transferencias presupuestales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
29/05/2008 | 01/12/2008 1
Fondo revolvente para
— solventar gastos menores, Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.27 Fondo Rotatorio emergentes y extraordinarios Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, - Seguro de bienes 14/01/2008 | 28/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacion y mantenimiento patrimoniales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Licitacion de material de 05/03/2008 | 21/05/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepciédn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.3 Licitaciones _ propaganda y publicidad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Seguimiento al parque 14/01/2008] 10/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular. _ vehicular del Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/01/2008 I 04/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepciodn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria _ Respuestas de auditorias Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Declaraciones de situacion 16/01/2008 | 19/05/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Ad ministracién de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.14 Declaraciones patrimoniales - patrimonial del personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Procesos de entrega- 15/02/2008] 24/04/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcigg, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Ad ministracion de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.15 Actas de entrega a recepcidn _ recepcion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agus ¢ laxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informes de actividades de los| 07/01/2008 I 07/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Cq,
2*Direccion de Ad ministracion de los Recursos POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — directoces. 8 Expediente Tilcuautia=aig. de Sa
Distribucion de becas por 07/05/2008 | 13/05/2008 1 Cirt 'Y s 17, San Juan
2*Direccién de Ad ministracion de los Recursos 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales | |ghitel S, . 0 Y 1 1 A A B Expediente Tilc&qutla, Mpio _&
OIICHId Csldidl UC ATCHIVOS "z
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 15*DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ynochebuena.admopd@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: YARU NOCHEBUENA DEL ANGEL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Envios de documentacion, 07/01/2008 | 01/12/2008 2

15*Departamento de Recursos Humanos

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

nombramientos y bajas de
personal

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

11/01/2008 l 17/06/2008 9 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal — Expedientes de personal Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Néminas y recibos del 14/01/2008 [ 29/12/2008 10

15*Departamento de Recursos Humanos

4C RECURSOS HUMANOS

4C.5 Nomina de pago de personal

personal administrativo y de
planteles

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

15*Departamento de Recursos Humanos

4C RECURSOS HUMANOS

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.)

Incidencias, incapacidades,
licencias médicas y
comisiones del personal

27/11/2007 [20/12/2008

8

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Documentacidn referente a | 03/12/2007 I 26/11/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepciodn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE _ disposiciones del ISSSTE Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
16/01/2008 [10/12/2008 3

15*Departamento de Recursos Humanos

4C RECURSOS HUMANOS

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica
(SAR, seguros, etc.)

Documentacion de seguros y
créditos de los trabajadores

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

15*Departamento de Recursos Humanos

4C RECURSOS HUMANOS

4C.17 Jubilaciones y pensiones

Proceso de pensidn de nueva
Ley ISSSTE

09/02/2008]22/12/2008

1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 16*DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: yramirez.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: YANET RAMIREZ GUZMAN

_GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

FECHAS EXTREMAS

SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL

VOLUMEN

UBICACION FiSICA

16*Departamento de Recursos Materiales

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.3 Licitaciones

24/01/2008 | 03/12/2008

Licitaciones e invitaciones a

cuando menos tres personas

15

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector .
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conalep

Healgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 17*DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: apimentelv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ABIGAIL PIVENTEL VEGA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Gastos en becas y 01/01/2008 | 31/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal — capacitacién Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
02/01/2008 I 12/12/2008 24 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos — Recibos de ingresos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Pélizas de ingresos de 02/01/2008 I 17/12/2008 11 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.17 Registro y control de pélizas de Ingresos _ recursos federales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
04/01/2008 I 29/12/2008 24 - . o
_ Pdlizas de egresos de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.18 Registro y control de pdlizas de Egresos recursos federales y propios Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2008 | 31/12/2008 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.19 Pdlizas de diario — Pélizas de diario Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
24/01/2008 [ 31/10/2008 18 o ]
_ Pdlizas de cheques de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques ingresos propios y federales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 18*DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: xguerrero@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: XOCHITL GUERRERO TOSTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
01/01/2008 | 31/12/2008 11
_ Conciliaciones bancarias de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
18*Departamento de Tesoreria 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones direccion general y planteles Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Sistema Estatal de Archiv
I t. 1\ L ] i v OS

Organo Rector




"~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3*DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 3C.17 Disposiciones en materia de 07/08/2008 | 02/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacion PRESUPUESTACION presupuestacion — Autorizacién de presupuesto Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/12/2008 | 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacion 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos - Estimacién de ingresos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.1 Disposiciones en materia de recursos
materiales, obra publica, conservacion y _ 10/10/2008 | 10/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacién 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA mantenimiento Registro de mantenimiento Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de 05/12/2008 ] 05/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA bienes muebles. — Recepcién de bienes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 30/05/2008 l 16/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacion POLITICAS 11C.6 Planes Estatales. _ Reunién de Plan Estatal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
- 11/01/2008 [ 11/01/2008 i
Notificaciones de Resultados
45.1.1 Acreditacion de  |en Estandares de Centros de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacion 4S VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacién |Evaluacion realizadas en 2007 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Convenios de capacitaciones | 20/10/2008 | 05/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
3*Direccion de Planeacion y Evaluacién 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacion Laboral _ federales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistem
Organo Rector

Archivos




=

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 19*DEPARTAMENTO DE PLANEACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Programas Operativos por 07/01/2008 | 31/12/2008 9 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacion PRESUPUESTACION 3C.7 Programas operativos anuales == plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 3C.17 Disposiciones en materia de Proyecciénes y avances 15/01/2008 I 31/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacion PRESUPUESTACION presupuestacion _ presupuestales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5C.1 Disposiciones en materia de recursos 19/05/2008 | 17/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacion 5C RECURSOS FINANCIEROS financieros — Solicitudes de recursos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
1S5.1.1 Junta de Gobierno |sesiones de Juntas de 04/03/2008 ] 31/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacion 15 ORGANOS DE GOBIERNO 1S.1 Proceso de las Juntas de Gobierno Ordinaria Gobierno Ordinarias Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
15.1.2 Junta de Gobierno |sesiones de Juntas de 10/01/2008 | 10/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacion 1S ORGANOS DE GOBIERNO

15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno

Extraordinaria

Gobierno Extraordinarias

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 20*DEPARTAMENTO DE CENTROS DE EVALUACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: monica_duran@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MONICA DEL CARMEN DURAN ROCHA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

UBICACION FiSICA

20*Departamento de Centros de Evaluacion

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

Tarifas de los servicios de
Evaluacién en Norma Técnica
de Competencia Laboral

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

20*Departamento de Centros de Evaluacion

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

Seguimiento a la
Programacion Anual de
Centros de Evaluacion

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

20*Departamento de Centros de Evaluacion

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.1 Acreditacion de Centros de
Evaluacion

Acreditaciones y
notificaciones de procesos de
evaluacién de Centros
Evaluadores

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

20*Departamento de Centros de ‘Evaluacién

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.2 Portafolios de evidencias de
candidatos evaluados

Candidatos, programas y
evidencias de evaluados

Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

20*Departamento de Centros de Evaluacion

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.3 Emision de Certificados de
competencias laborales

Envios de certificados de
competencias

FECHAS EXTREMAS
INICIO | FINAL VOLUMEN

01/07/2008 | 01/07/2008 1
Expediente

04/04/2008 [ 13/05/2008 1
Expediente

07/04/2008 | 03/12/2008 5
Expedientes

07/01/2008 [ 14/11/2008 3
Expedientes

08/04/2008 [ 15/07/2008 1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4*DIRECCION DE FORMACION TECNICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: aserrano@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AMERICA VIANEY SERRANO RESENDIZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA [ INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Propuesta del reglamento del | 05/02/2008 | 18/06/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentos — grupo técnico Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, Convenios, Acuerdos y 22/01/2008 | 15/12/2008 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) _ Contratos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Distribucién del gasto 07/01/2008 | 29/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacidn Técnica PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién — operativo anual Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2008 | 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas — Reemplazo de personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/01/2008 I 17/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — Pago de docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] ] - Seguro de gastos medicos | 01/12/2008 | 01/12/2008 1 - ] -
- 4C.16 Control de prestaciones en materia econémica _ para los prestadores de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) servicios profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
- 05/02/2008 | 09/10/2008 1
Entrega de material impreso
— de la evaluacién nacional del Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales logro académico Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] . 05/02/2008 [ 05/12/2008 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y _ Informacién de la estadistica Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica POLITICAS 11C.17 Indicadores basica educativa Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
SEgUIMIento a reunion e 1a
Comxs|o>n’ Estatal para Ia” 21/02/2008 | 18/11/2008 1
_ Planeacion y Programacion
15.3 Sesiones de la Comision Estatal para la Planeacién y de la Educacion Media Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
4*Direccion de Formacién Técnica 15 ORGANOS DE GOBIERNQ Programacion de la Educacién Media Superior Superior Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<> 4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 21*DEPARTAMENTO DE FORMACION TECNICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dvizuet.admopd@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: DALILA NADIT VIZUET CORONA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Acreditaciones, 24/01/2008 | 16/12/2008 13

observaciones y programas

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

21*Departamento de Formacion Técnica 35S ACADEMIA 3S.1 Planes y Programas de Estudio de estudio Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Asignacion de 15/07/2008 [ 15/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacion Técnica 3S ACADEMIA 3S.4 Conformacién de horarios — horas/semana/mes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Informe de reuniones de 14/07/2008 ] 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 35S ACADEMIA 3S.5 Reuniones de Academia — academia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Importe del programa de 1 04/10/2008 | 10/12/2008 1
evaluacion y asignacion del
— estimulo al desempefio Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacion Técnica 3S ACADEMIA 3S.8 Programas de estimulos al desempefio docente docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Cursos y programas de 18/01/2008 I 29/10/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 3S ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente _ formacion docente Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/05/2008 | 05/06/2008 1
Formato de informacion
— académica de los prestadores Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 3S ACADEMIA 3S.11 Desarrollo Académico de servicios profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Resultados y aplicacion de 10/01/2008 | 03/10/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 3S ACADEMIA 3S.12 Prueba Enlace — prueba Enlace Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 22*DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: sechavarriao@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SOFiA FORTUNATA ECHAVARRIA OLVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO [  FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacidn estadistica de la 11/01/2008 | 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares POLITICAS dependencia _ Estadistica 911 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes y reportes 09/01/2008 l 09/12/2008 8 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos — escolares Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Pertinencia de la oferta 09/01/2008 | 14/11/2008 a Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.2 Oferta educativa — educativa Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Seguimiento de E: 15/01/2008] 10/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 2S.3.1 CENEVAL Nacional de Ingreso Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
13/02/2008! 15/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.2 Inscripciones Inscripcién de alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Proceso de reinscripcion de | 18/02/2008 | 22/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de selecciéon 25.3.3 Reinscripciones alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Integracién correcta del 08/02/2008 l 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — expediente del alumno Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
29/04/2008 I 17/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.5 Cargas horarias 25.5.1 Horarios de grupo  |Horarios de clases Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Becas de Educacién Media 10/01/2008 ] 18/12/2008 3. Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.6 Becas 25.6.1 Federales Superior Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/01/2008 I 18/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos — Correcci6n de calificaciones Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reporte de actividades de 14/03/2008 | 08/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacién y educacion vocacional — orientacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Expedicién de cédulas, titulos | 09/01/2008 I 16/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados — y certificados Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/04/2008] 18/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

22*Departamento de Servicios Escolares 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacién con el Sector Productivo — Proyecto Modelo Dual Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5*DIRECCION DE PROMOCION Y VINCULACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 01/03/2008 | 18/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

5*Direcciéon de Promocion y Vinculacion 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — Convenios de colaboracién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Documentacion referente al 10/01/2008 | 23/12/2008 o) o ] B

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Programa Operativo Anual y Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

5*Direccion de Promocién y Vinculacion PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion - solicitudes de recursos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
06/03/2008] 09/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

5*Direccion de Promocion y Vinculacién 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.5 Publicidad institucional — Publicidad del Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Trabajos con el sector 08/01/2008 I 15/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

5*Direccién de Promocion y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacién con el Sector Productivo _ empresarial Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Difusién de los planteles del | 27/05/2008 I 15/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

5*Direccién de Promocién y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocion y Difusion Institucional — Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actividades realizadas enel | 30/01/2008 | 08/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

5*Direccién de Promocion y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas _ Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.5 Programa de Atencion a la comunidad y Colectas de diferentes 12/01/2008 I 19/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

5*Direccion de Promocion y Vinculacion

55 EXTENSION EDUCATIVA

capacitacion social

programas sociales

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector




>
conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 23*DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, Convenios de prestacion de | 06/06/2008 | 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
23*Departamento de Capacitacion 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) servicios Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
21/01/2008 | 23/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
23*Departamento de Capacitacion 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.3 Capacitacion Laboral Capacitaciones docentes Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6*DIRECCION DE INFORMATICA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: aaguirrev@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: CARLOS ALBERTO AGUIRRE VALENCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
07/04/2008 | 15/04/2008 1
_ Relacion de equipos y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
6*Direccion de Informatica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.7 Disposiciones en materia de informatica material metodologia seiton Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/02/2008 [ 24/02/2008 1 o ] B
_ Sistema de servicio de quejas, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
6*Direccion de Informatica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.11 Desarrollo de sistemas comentarios y sugerencias Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Equipamiento a plantelesy | 14/01/2008 | 17/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.13 Control y desarrollo del parque informatico _ vales de salida Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

6*Direccidén de Informatica

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<> 4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 24*DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jcbanosc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JULIO CESAR BANOS CHAPA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

. FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FisicA
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, 14/08/2008 | 02/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

24*Departamento de Infraestructura

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

obra publica, conservacion y mantenimiento

Dictamenes Técnicos

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

24*Departamento de Infraestructura

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos
materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento

Proyecto de construccion

26/06/2008 | 03/07/2008

1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

24*Departamento de Infraestructura

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.18 Inventario fisico y control de insumos.

Solicitudes, salidas de bienes
y equipo faltante

11/01/2008 | 06/06/2008

3
Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

24*Departamento de Infraestructura

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.11 Desarrollo de sistemas

Sistema de Diagnéstico de la
Infraestructura Fisica
Educativa del Colegio

12/08/2008 | 12/08/2008

1

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos|
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 7*AREA JURIDICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: cestradav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: CLAUDIA ESTRADA VAZQUEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FisiCA
Actas circunstanciadas por | 05/08/2008 | 31/10/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
7*Area Juridica 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal —_ procesos administrativos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Seguimiento a proceso de 15/02/2008 | 18/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
7*Area Juridica 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.15 Actas de entrega a recepcion — acta entrega-recepcién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




=~

conalep
Midalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 8*DIRECCION DEL PLANTEL PACHUCA TRAMITE |[CONCENTRACION |HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN
AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2009

CORREO ELECTRONICO: atrejo@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AZUCENA TREJO GUTIERREZ

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Invitaciones para la direccién | 21/02/2008 | 05/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
8*Direccion del Plantel Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones _ del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalge GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 25*)EFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA TRAMITE |CONCENTRACION |HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO X

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dtelpalog@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID TELPALO GUERRERO

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO I FINAL VOLUMEN UBICACION FisicA
Pago de honorarios y 18/01/2008 I 09/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — Smil Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Incidencias de los 21/01/2008 I 07/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) _ trabajadores Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/01/2008 l 03/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.11 Estimulos y recompensas — Recibos de | Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Relacién de trabajadores 20/02/2008 | 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE — inscritos en el ISSSTE Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica Comprobaciones de 09/01/2008 | 15/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) = prestaciones economicas Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de asignacion de 06/02/2008 | 29/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros - recursos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
09/01/2008 | 19/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal _ Solicitud de recursos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
22/01/2008 ] 28/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos - Registro de ingresos parciales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
27/08/2008 I 08/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepciédn, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto — Solicitud de transferencia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Registro de conciliaciones 01/01/2008 I 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25" Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ) 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones — bancarias Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Fondo revolvente para gastos | 12/03/2008 I 12/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.27 Fondo Rotatorio — menores del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos _ Solicitud de recursos para 30/09/2008 | 02/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA materiales, obra pablica, conservacion y mantenimiento imi Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/09/2008 | 16/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.3 Licitaciones — Concesién de cafeteria Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Contratos de diversos 15/01/2008 | 29/10/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.6 Contratos _ servicios del plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
06/02/2018 ] 18/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos. _ Vales de salida ?e equigcs Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Recursos para el pago de
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, energia e]zc"ica‘:l aggua 14/03/2008 1 13/13/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES etc.) B potable Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de recursos para el | 14/03/2008 l 09/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia — pago de vigilancia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud, compray 27/11/2008 | 28/11/2008 1 iy ]
_ comprobacién de material de Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.6 Servicios de lavanderia, higiene y fumigacién limpieza para el plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca /
N ] ] 14/03/2008 [ 26/11/2008 1 ] ] . ?
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary Solicitud de o rcuito Ex-Hacienda la cion, Lte. 37, San Juan
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacién B pago de servicio telefénico Expediente Icuautla, Mpio. def8an Agustin j¥ca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de Mantenimiento de 04/03/2008 I 11/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario. — ia del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Mantenimiento de equipo de | 05/03/2008 I 19/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cémputo — cémputo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de traslados de 25/02/2008 | 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.14 Vales de combustible. - personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de recursos para 03/10/2008 | 12/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales _ publicacién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Comunicados de pagos de 28/02/2008 l 05/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.2 Inscripciones inscripciones Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud y comprobacién de | 26/02/2008 l 28/11/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales becas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
45.1.1 Acreditacién de Solicitud de recursos para 23/08/2008 I 28/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacion Centros de Evaluacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

45.1.2 Portafolios de 08/10/2008 | 16/12/2008 1

evidencias de candidatos Solicitud de recursos para el Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de C 1cia Laboral evaluados pago de instructores Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
13/04/2008 I 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacién Laboral — Cursos de capacitacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<> 4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 26*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mmfloresv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA MANUELA FLORES VAZQUEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
07/01/2008 2008 50 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal — Expedientes docentes Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
L 22/08/2008 I 22/08/2008 1
Formatos de consentimiento
para aseguramientoy
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica - designacion de beneficiarios Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) del personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Oferta educativa y perfilde | 01/01/2008 l 31/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26*)efe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 3S ACADEMIA 3S.1 Planes y Programas de Estudio — egreso Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
06/05/2008 | 29/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 3S ACADEMIA 3S.4 Conformacion de horarios — Incremento de grupos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Documentacién de los 04/08/2008 I 04/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 3S ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempeiio docente - docentes evaluados Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de capacitacion 05/02/2008 |03/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 35S ACADEMIA 35.9 Capacitacion y seguimiento docente — docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/05/2008 [ 31/12/2008 1
Lineamientos del Programa
—_ de Formacién Docente de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 3S ACADEMIA 35.10 Evaluacién al docente Educacién Media Superior Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y Actividades de apoyo a la 16/01/2008 ] 24/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 5S EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social — comunidad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




"~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 27*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: favilesc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: FLOR AVILES CRUZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA |  INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSicA

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del Programa de capacitacién en A1 2008 | 26/ AN0E 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas - normas de control escolar Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

. ; : B o Estadisticas de Profesional —|'50/06/2008 | 11/11/2008 1 o ) B

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.10 Normas de elevaroacion y actualizacion de la Técnico de Bachiller de fin de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS informacion estadistica. - curso Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Indicadores de reprobacién | 01/02/2008 | 01/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS 11C.17 Indicadores _ de alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

09/01/2008 I 09/12/2008 6

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca

2S SERVICIOS ESCOLARES

25.1 Servicios Educativos

Reuniones con padres de
familia y trdmites escolares

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Trémites de examen de 19/02/2008 | 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.1 CENEVAL [ingreso Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
25.3.4 Cursode  |Horarios de cursos de 29/07/2008 I 29/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion Induccion induccion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Expedientes de los alumnos | 07/01/2008 ' 2008 163 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — del plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Informacién de becas 11/01/2008 | 08/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |otorgadas en el plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Incorporacién de estudiantes | 21/01/2008 I 09/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos — al seguro Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes de validacion del | 31/01/2008 | 08/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

27*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.12 Validacion de Servicio Social _ servicios social Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Fichas de aplicacién de la 19/02/2008 | 19/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 3S ACADEMIA 35.12 Prueba Enlace — prueba Enlace Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<4

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 28*JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: haguzmanp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: HUGO ALEXANDER GUZMAN PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FisiCA

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, _ Mantenimiento y 25/02/2008 | 28/11/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacion y mantenimiento remodelaciones en el plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos —= Mantenimiento de 03/03/2008 | 06/03/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA materiales, obra publica, conservaciéon y mantenimiento transformadores Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Inventario de mobiliario y 01/01/2008 | 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca [6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos. — equipo i Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de 17/02/2008 | 25/02/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca |7C SERVICIOS GENERALES mobiliario. — Gastos en mantenimiento Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

. [25/02/2008 ] 25/02/2008 1

_ Bitacoras de mantenimiento Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca |7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control del parque vehicular. vehicular y combustible Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




e

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 29*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION PACHUCA ]
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: gpalmar@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GABRIELA PALMA RAMIREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, Contratos y convenios de 13/06/2008 | 29/08/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — colaboracién Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Avances programaticos 03/04/2008 I 15/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Pachuca PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion _ parciales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Supervisién de oficinas de 28/02/2008 I 06/05/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.21 Control de calidad de bienes e insumos = calidad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Encuestas de seguimiento de | 15/08/2008 I 2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados — alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

L Concentrado general de 08/02/2008 I 10/12/2008 1 . ] B

45.1.1 Acreditacion de procesos de evaluacién por Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 4S.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacion centros de evaluacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Asistencia a cursos de 11/02/2008 l 06/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.3 Capacitacion Laboral — capacitacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Talleres y actividades 04/03/2008 | 2008 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas — deportivas y culturales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.5 Programa de Atencion a la comunidad y Atencién a actividades de 16/04/2008 | 08/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social - caracter social Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Modelo Dual de practicas 10/01/2008 | 09/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.6 Seguimiento de Practicas Profesionales — profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




"~
conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 9*DIRECCION DEL PLANTEL TIZAYUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: smunozs@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SARAI MUNOZ SOTO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Acta circunstanciada de 14/03/2008 | 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

9*Direccion del Plantel Tizayuca 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal — operativo mochila Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Ceremonia de graduaciény | 30/01/2008 [ 30/06/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

9*Direccién del Plantel Tizayuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales = aniversario del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 04/06/2008 l 17/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

9*Direccion del Plantel Tizayuca POLITICAS . 11C.8 Programas de accion. _ Programas del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informes de actividades de la | 08/01/2008 | 20/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

9*Direccion del Plantel Tizayuca POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores - direccién del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/07/2008 | 18/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

9*Direccion del Plantel Tizayuca 3S ACADEMIA 3S.5 Reuniones de Academia _ Reuniones con directores Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

01/06/2008 | 28/06/2008 1

_ Plataforma basica curricular Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

9*Direccion del Plantel Tizayuca 3S ACADEMIA 3S.6 Programas de Formacion de formacidn integral Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 30*JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TIZAYUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mrmenesesc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MIRNA ROSA MENESES CASASOLA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA |  INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Solicitud y comprobacién de | 10/01/2008 | 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — némina docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Incidencias de personal 07/01/2008 | 18/12/2008 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) = administrativo Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
22/01/2008 ] 27/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE _ Movimientos ante el ISSSTE Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Conciliaciones bancarias 13/02/2008 | 12/08/2008 1

_ enviadas a la direccién Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones general Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, 29/08/2008] 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES etc.) — Pagos de energia eléctrica Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
29/04/2008 [ 02/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia _ Pagos de vigilancia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y 17/06/2008 | 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion — Pagos de servicio telefonico Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Pagos de servicio de 15/02/2008 I 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario. — mantenimiento Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Pagos de mantenimiento a 04/03/2008 | 19/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de computo — equipos de cémputo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Pagos de vales de 29/02/2008 I 29/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.14 Vales de combustible. — combustible Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

=

Qistema Estatal de Archivos
Organo Rector




=

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 31*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TIZAYUCA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dgonzalezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID GONZALEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de personal 01/11/1994 2008 16 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
31*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente unico de personal — docente Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Qistemna Fstatal de Archivos|

Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 32*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TIZAYUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: eherrerae@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: ESMERALDA HERRERA ESCAMILLA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
14/05/2008 | 10/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 1C LEGISLACION 1C.15 Comités y Subcomités de Normalizacion — Comité técnico escolar Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Estadistico 911 relativo a 13/10/2008 [ 19/12/2008 1
ingresos y egresos de
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la = alumnos y concentrado de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca POLITICAS dependencia becarios Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reuniones, matricula y 14/01/2008 l 19/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos — lineamientos escolares Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Proceso de admision. 23/07/2008] 04/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.3 Proceso de seleccion 2S5.3.2 Inscripciones  |inscripciones Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Expedientes de los alumnos | 29/07/2008 I 2008 348 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — del plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/07/2008 | 04/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales Beca CONALEP y Ver Bien Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/07/2008 I 04/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales Beca Oportunidades Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Tramites de seguridad social | 15/02/2008 | 28/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.7 Seguro Facultativo para alumnos _ de alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/07/2008 [ 17/12/2008 T Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos — Evaluaciones grupales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.4 Actividades culturales, deportivas y Convocatorias de Actividades | 08/02/2008 I 21/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 5S EXTENSION EDUCATIVA recreativas — del Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 33*JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y'LABORATORIOS TIZAYUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: nortiz@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: NOEL RENE ORTIZ GODINEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION Fisica

6C.18 Inventario fisico y control de 20/05/2008 | 25/09/2008 ‘1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca [6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA insumos — Vales de salida de almacen Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
04/03/2008 I 04/03/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular _ Control de acceso vehicular Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Brigadas, protocolos y 07/01/2008 I 07/10/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |7C SERVICIOS GENERALES 7C.16 Proteccion civil - seguridad e higiene Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

i . . ] ] B o Sistema Guiasist, Espacios 29/02/2008 | 05/11/2008 1 o ] B

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacion estadistica _ fisicos y Equipamiento por Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |POLITICAS de la dependencia espacio educativo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
45.1 Normas Técnicas de Competencia 45.1.3 Emision de Certificados de |Certificados de competencias | 14/01/2008 I 18/12/2008 8 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca

4S VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

Laboral

competencias laborales

laborales

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<> d
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 34*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TIZAYUCA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ejbautistad@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ERIKA JAZMIN BAUTISTA DELGADILLO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 28/08/2008 | 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) — Convenio de colaboracién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Solicitud del area en 08/01/2008 ] 19/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion — Programa Operativo Anual Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Material para campafia de 24/04/2008 I 24/04/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

34*)efe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.5 Publicidad institucional — promocion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Fichas de seguimiento de 19/08/2008 I 19/08/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

34*)efe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados — egresados N Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/04/2008| 28/05/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacion con el Sector Productivo — Visitas fuera del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Campafias de promocién 18/02/2008 | 24/04/2008 22 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocion y Difusidn Institucional — institucional Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Cursos de capacitacién con | 06/08/2008 | 29/11/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.3 Capacitacion Laboral — empresas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.5 Programa de Atencion a la comunidad y Actividades a la comunidad | 11/08/2008 [ 21/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social — en semana CONALEP Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Encuestas en el operativo de | 27/02/2008 ] 27/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.8 Operativo de Bienvenida — bienvenida Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector




<

conalep :
Hidaige GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 10*DIRECCION DEL PLANTEL TULANCINGO TRAMITE |CONCENTRACION |HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2009

CORREO ELECTRONICO: jmcuriela@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe de actividades del | 26/01/2008 | 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
10*Direccién del Plantel Tulancingo POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 35*JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TULANCINGO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: molvera250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MINERVA OLVERA GARCIA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Estimado de ingresos y metas 01/01/2008 | 31/12/2008 3

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

segun Programa Operativo
Anual

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo
Expedientes de personal del | 16/08/2008 I 31/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal — plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Control de incidencias del 02/09/2008 | 30/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) — personal . Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Qistema Fstatal de Archivos

Organo Rector




<> 4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 36*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 861 68

CORREO ELECTRONICO: mcordero250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MA. DEL PILAR CORDERO ALVARADO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de docentes del | 01/02/2007 2008 21 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo  [4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal —_ plantel < Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Registro del Sistema integral 17/01/2008 I 18/04/2008 -
Automatizado de Bibliotecas
- de la Universidad de Colima Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Tulancingo  |8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas Version 8 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2008 [ 31/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tulancingo {35 ACADEMIA 3S.1 Planes y Programas de Estudio _ Modelos académicos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/01/2008 ] 17/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 3S.2 Planeacidn didactica — Estrategias de planeacion Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/08/2008 [ 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 3S.4 Conformacion de horarios — Horarios de clase Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] - 29/02/2008 | 26/09/2008 1 e ] B
_ Analisis y transversabilidad Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 3S.5 Reuniones de Academia de los modulos académicos Expediente . |Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
29/08/2008 | 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.6 Programas de Formacion — Disefio Curricular Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Asignacion de estimulos 18/06/2008 I 10/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempefo docente — docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Descripcion de Ia reforma 05/02/2008 I 05/12/2008 1 -
o integral de la educacion Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.9 Capacitacion y seguimiento docente media superior Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Programa de evaluacion 11/02/2008 [ 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo  [35 ACADEMIA 3S.10 Evaluacion al docente - integral docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Calidad para la 07/02/2008 I 16/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.11 Desarrollo Académico _ competitividad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Evaluacion nacional de logro | 07/02/2008 ‘ 24/04/2008 1
_ académico en centros Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
36*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tulancingo |35 ACADEMIA 3S.12 Prueba Enlace escolares Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 37*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TULANCINGO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEP

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: omleinesf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ORQUIDEA MARIA LEINES FLORES

CION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA |  INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 07/01/2008 | 02/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacién _ Programacion anual del drea Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Proceso de seleccion para 25/02/2008 I 11/11/2008 1
aspirantes a alumnos de Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo |25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.1 CENEVAL [nuevo ingreso Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Expedientes de los alumnos 04/07/2007 I 2008 187 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — del plantel - Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Convocatorias y candidatos 08/01/2008 | 16/12/2008 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |de becas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Registro de alumnos afiliados 22/02/2008 I 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos _ al seguro Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/01/2008 l 05/11/2008 1
Programa de abatimiento
. = para disminuir la reprobacion Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
26.9 Servicio de orientacion y educacion vocacional y desercion escolar Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

25 SERVICIOS ESCOLARES

37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo

Sistema Estatal de Archivo
Organo Recior




~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 38*JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TULANCINGO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rpinedae@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: RENE PINEDA ESQUIVEL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Reglamento de talleres y 14/01/2008 | 13/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentos _ laboratorios Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas,
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios sindicato de trabajadores al servicio del Estado, — Comisién Mixta de Seguridad | 16/01/2008 | 20/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) f higiene y Mepdai?aAmbiente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
medamientos
mantenimiento
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios 6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — reparaciones a 1; Bienes 11/02/2008 | 11/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento muebles e Inmuebles Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Resguardos de Bienes 07/01/2008 [ 09/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos. _ muebles Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes Actualizacién de espacios con [ 05/11/2008 [ 11/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA muebles. _ que cuenta el plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] - L iy Dictamenes Teenicos para | 5g/1/2008 [ 29/10/2008 1 - ) .
38*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mantenimiento de equipos Circuito Ex-Hacienda la Concepciodn, Lte. 17, San Juan
Tulancingo 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cdmputo - de informatica y talleres Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<> 4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 39*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: zmendozar@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: ZENON MENDOZA REYES

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Encuestas de alumnos 21/02/2008 | 03/03/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados _ egresados Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Relacién con empresas para 28/08/2008 I 03/09/2008 1

_ servicio social y practicas Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacién con el Sector Productivo profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actividades para difusiony | 03/04/2008 I 27/11/2008 |~ 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocion y Difusion Institucional _ promocién del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
22/02/2008 I 15/12/2008 11 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.3 Capacitacion Laboral — Cursos impartidos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actividades realizadas fuera | 05/03/2008 I 09/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas — del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40*JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: irosalesp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISELA ROSALES PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Seguimiento programatico de | 01/01/2008 | 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion - metas Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Expedientes del personal del | 01/01/2008 | 2008 20 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal — plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Néminas de prestadores de | 01/01/2008 | 31/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal — servicios profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
DOTUMeENMoS UE.EIECCIDH ae 01/06/2008l30/06/2008 1
optar por el regimen de
articulo 10 transitorio de la
- Ley del Issste o por bono de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE Pensién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/05/2008 | 31/05/2008 1 o ] B
_ Declaraciones Patrimoniales Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.14 Declaraciones patrimoniales del personal administrativo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2008 I 31/12/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

2S5 SERVICIOS ESCOLARES

25.6 Becas

25.6.2 Estatales

Solicitudes y pagos de becas

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistera Estatal de Archivos
{Organo Rector




conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 41*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TEPEJI DEL RiO TRAMITE |CONCENTRACION |HISTORICO

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN
X

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2009

NOMBRE DEL TITULAR: MIGUEL ANGEL MONREAL CASTILLO

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de personal del | 07/02/2008 2008 42 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
41*)efe de Proyecto de Formacion Técnica Tepeji del Rio |4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal — plantel Expedientes Fisicos Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 42*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rcalderoncm@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ROSA ISELA CALDERON MEJIA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de los alumnos [ 07/02/2008 2008 74 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
25.4 Integracion del Expediente del alumno — del plantel Expedientes Fisicos Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

42*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Tepeji del Rio

2S SERVICIOS ESCOLARES

-

Sistema Estatal de Archiv




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 44*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandez.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GRACIELA VERONICA HERNANDEZ LIMON

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
19/07/2008 | 10/10/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

44*)efe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.6 Contratos

Contratos de donacion

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

06/03/2008 | 06/03/2008

1

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

44* Jefe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio 2S SERVICIOS ESCOLARES 2S.1 Servicios Educativos — Curso de Programa de calidad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
02/03/2008 | 02/03/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

44* Jefe de Prdyecto de Vinculacién Tepeji del Rio 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocién y Difusién Institucional — Promocion del Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.6 Seguimiento de Practicas Solicitud de alumnos para 18/02/2008 I 18/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

44*)efe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio 55 EXTENSION EDUCATIVA Profesionales — précticas profesionales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca




<>
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 12*DIRECCION PLANTEL VILLA DE TEZONTEPEC

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rgarcia@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ROGELIO PEREZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL

VOLUMEN

UBICACION FISICA

12*Direccion plantel Villa de Tezontepec

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.17 Administracion y servicios de

correspondencia

Oficios y solicitudes

24/06/2008 | 07/08/2008

2
Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

12*Direccion plantel Villa de Tezontepec

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.3 Auditoria

Minuta de trabajo de reunién
con contralor interno

02/09/2008 [ 05/09/2008

1

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

12*Direccion plantel Villa de Tezontepec

4S VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.1 Acreditacion de
Centros de Evaluacion

Informe de personal de
Centros de Evaluacion,
solicitud de material y

candidatos

07/04/2008 | 26/05/2008

1

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

12*Direccion plantel Villa de Tezontepec

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

4S.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.3 Emision de
Certificados de
competencias laborales

Tramite de impresion de
certificados de competencias

26/02/2008 l 13/03/2008

1

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

12*Direccidn plantel Villa de Tezontepec

55 EXTENSION EDUCATIVA

5S.4 Actividades culturales, deportivas y

recreativas

Solicitud de apoyo a visita a
Museo del Templo Mayor

15/04/2008 | 15/04/2008

1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Esta
Organo Rector

tal de Archivos




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 45*JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS VILLA DE TEZONTEPEC i
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mdelgadilloig@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA ISABEL DELGADILLO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | = INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Indicadores, metas y 01/01/2008 | 12/12/2008 3

45*)efe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién

anteproyecto de Programa
Operativo Anual

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Solicitudes y comprobaciones /012008 I 02/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Noémina de pago de personal — del pago de némina Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Incidencias del personal 08/01/2008 | 19/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) — administrativo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] Pago de estimulo de 08/01/2008 [ 19/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.11 Estimulos y recompensas . puntualidad y asistencia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Cuotas y aportaciones al 31/01/2008 [ 12/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE — ISSSTE Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
03/04/2008 | 08/12/2008 1
Solicitudes y comprobaciones
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica — de prestaciones en materia Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) econdmica y social Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, Reportes Trimestrales de La
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, — Comisién Mixta de Seguridad | 17/01/2008 | 02/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
45*)efe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) e Higiene Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Concentrado de gastos 01/02/2008 | 19/12/2008 2

ejercidos por partida

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal presupuestal Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reportes y estimados de 09/01/2008 [ 09/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos — ingresos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2008 | 21/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

45*efe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones — Conciliaciones bancarias Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, _ Solicitudes y comprobaciones | 14/01/2008 | 08/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento de mantenimiento Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes y comprobaciones D1/02/2008 l L 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia — por el servicio de vigilancia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

. ) ; 01/02/2008 | 15/12/2008 1 - ] ~

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary _ Solicitudes y comprobaciones Circuito Ex-Haciega la Concepcion, Lte. 17, San Juan

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion por el servicio telefopico Expediente | Tilcuautla, Mgf 0. de San Agustin Tlaxiaca

Qistemna Estatal
Organo Rector

le Archivos




~

conalep
Hidafgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 46*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA VILLA DE TEZONTEPEC i
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: igomezr@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: IVETTE GOMEZ REYNA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

. [46*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Villa de 08/02/2007 2008 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal —_ Expedientes de docentes Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*)efe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 20/08/2007 I 12/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas _ Estructuras docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Villa de 01/01/2008 | 30/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — Némina de personal docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, 23/01/2008 I 22/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) — Reporte de incidencias g Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de Actas de registro de 28/02/2008 | 12/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos — evaluaciones de alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de Actividades realizadas con los [ 20/08/2008 | 20/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacién y educacion vocacional — alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de Lista de participantes en 29/02/2008 | 03/06/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 3S ACADEMIA 3S.5 Reuniones de Academia - academia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de Curso taller impartido a 28/07/2008 | 26/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 3S ACADEMIA 3S.9 Capacitacion y seguimiento docente - docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
46*Jefe de Proyecto de Formaci6n Técnica Villa de Seguimiento a los alumnos | 14/01/2008 | 30/06/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.6 Seguimiento de Practicas Profesionales — inscritos en el Modelo Dual Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sisiema Estatal de Archivos

Organo

Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 47*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: edsaavedras@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: EDER DAVID SAAVEDRA SANCHEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 03/03/2008 2008 85 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — Expedientes de los alumnos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 11/02/2008] 18/09/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 2S.6.1 Federales |Solicitudes de becas Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de Listas de asistencia y 12/03/2008 | 22/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tezontepec 2S SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos _ evaluaciones parciales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

2

Sistema Estatal de Archivos
. Organo Rector




<

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 48*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vmartinezg@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VICTOR MARTINEZ GOMEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

45.1.1 Acreditacion de Centros  |Normatividad para operar los | 01/08/2008 | 02/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 4S.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral de Evaluacion centros de evaluacién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
45.1.3 Emision de Certificados de 14/04/2008| 14/04/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |4S VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 4S.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral competencias laborales Entrega de certificados Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
17/10/20081 17/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*)efe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacién con el Sector Productivo — Convenio de Colaboracién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Programas y campanas de 26/11/2007| 01/09/2008 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocion y Difusion Institucional — actividades de promocién Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reunion de nuevo modelo 01/02/2008 I 03/06/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.3 Capacitacion Laboral _ académico Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
55.4 Actividades culturales, deportivas y Actividades, talleres y 14/08/2008 I 15/12/2008 6 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA recreativas — conferencias Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
5S.5 Programa de Atencion a la comunidad y Cursos y actividades en 21/01/2008 | 10/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social "' materia de salud y familia Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes en materia de 29/07/2008 I 31/07/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.7 Seguimiento de Servicio Social _ servicio social Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

06/08/2008 l 01/09/2008 4

48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec

55 EXTENSION EDUCATIVA

5S.8 Operativo de Bienvenida

Informes y programas
referentes a inicio de clases

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Fstatal de Archivos
Organo Rector




~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 13*DIRECCION PLANTEL PACHUCA Ii

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: abonillar@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

S FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Invitaciones para la direccion | 04/04/2008 | 06/11/2008 i} Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
13*Direccion del Plantel Pachuca Il 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones — del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Lstatal de Archivos
Organo Rector




~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 49*JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA II

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN ; UBICACION FiSICA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Indicaciones del Programa 17/12/2008 | 24/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion — Operativo Anual Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Seguimientos y avances 16/01/2008 I 12/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacin — presupuestales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Conocimiento de 31/07/2008 | 31/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos _ nombramiento de director Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
16/01/2008 | 27/11/2008 2
— Nombramientos de personal y Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente unico de personal constancias laborales Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes de pago de 09/01/2008 l 01/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal — némina Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/12/2008| 18/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal _ Cambio de puesto Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Incidencias, Comisiones, 07/01/2008] 18/12/2008 12

49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

4C RECURSOS HUMANOS

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.)

Licencias por Incapacidad y
Solicitudes de Prestaciones
Econdmicas del personal
administrativo

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Estimulos y prestaciones 29/04/2008 I 11/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.11 Estimulos y recompensas — econémicas y en especie Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Avisos de Modificacion al 10/01/2008 | 15/12/2008 1
_ salario, Bajas y Altas del Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE ISSSTE del personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
“OonvosTonEs pare I 07/02/2008 [ 20/11/2008 1
asistencia a Cursos de
Capacitacion y Actualizaciéon
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del - para el personal Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas Administrativo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Medidas de racionalidad en | 03/07/2008 I 16/12/2008 1
_ consumibles utilizados en Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitudes egresos para €1 | 0g/01/2008 | 17/12/2008 12

49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

pago de servicios,
consumibles y gastos de
oficina

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.4 Ingresos

Reportes de ingresos
mensuales por cuotas,
credenciales, seguro

01/02/2008 | 08/12/2008
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Solicitud de generacion de 05/12/2008 ] 05/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto — pasivo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
19/05/2008 | 19/12/2008 1
_ Entrega de pélizas de cheques Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.18 Registro y control de polizas de Egresos para el pago de docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
‘ Solicitud de proteccién de 31/01/2008 I 13/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques — cheques Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/06/2008 | 11/09/2008 1
Entrega a Plantel de Estado
= de cuenta para elaboracién Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSQOS FINANCIEROS 5C.23 Conciliaciones de conciliaciones bancarias Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
TAVITaciones para
participaciones en las
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — Licitaciones para la 14/01/2008 | 07/02/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento adquisicién de diversos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Entregas de inventarios fisico, 15/02/2008 | 11/11/2008 1
_ recepcion y salida de material Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca II 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos. del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Asistencia a trabajos de 04/07/2008 l 10/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca II 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.3 Auditoria — auditoria Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Envio a Direccion General de 12/05/2008 I 12/05/2008 1
acuses de Declaraciones
= Patrimoniales realizadas por Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.14 Declaraciones patrimoniales el personal del plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
. 12/12/2008] 19/12/2008 3
Asignacion de Pr o
para el otorgamiento de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |becas denominada "20 DiAS" Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Entrega de horarios de clase |21/01/2008 I 06/08/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 35S ACADEMIA 35.4 Conformacion de horarios — vigentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reportes de los resultados 10/03/2008 l 28/08/2008 1
_ obtenidos en las Reuniones Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 3S ACADEMIA 3S.5 Reuniones de Academia de academia Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 50*JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA Ii
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: iangelesl@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISRAEL ANGELES LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de docentes del 01/04/2008 2008 21 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
50*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Il |4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente unico de personal _ plantel Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
03/11/2007 | 28/11/2008 11 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
50*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Il 3S ACADEMIA 3S.2 Planeacion didactica — Planes de clase Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Instrumentos de evaluacién | 14/04/2008 | 19/11/2008 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
50*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Il 3S ACADEMIA 35.3 Instrumentos de evaluacion docente — por los alumnos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Articulacion del modelo 01/04/2008 I 01/04/2008 1
académico con la
45.1.1 Acreditacion de  |certificacion de competencia Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacion |laboral Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

50*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Il

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

Sistema Estaial de Archivos
Organo Recior

-
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 51*JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA I
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgonzalezs@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARISOL GONZALEZ ESPINDOLA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
10/07/2008 2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il [SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal _ Comprobacién de recursos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
16/07/2008 [ 31/07/2008 1
_ Transferencias de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l [5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto Presupuestos para el Colegio Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
27/01/2008 | 2008 79 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca ll

2S SERVICIOS ESCOLARES

25.4 Integracion del Expediente del alumno

Expedientes de los alumnos
del plantel

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Qistema Estatal de Archivos
Organo Recior
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 52*JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA I
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN

AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: larroyol@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LUZ MARIA ARROYO LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA |  INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Vales de entrada y salida de | 13/06/2008 | 03/10/2008 i
52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca _ software y hardware del Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
1] 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos. plantel Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




"~
conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 53*JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION PACHUCA I
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCI()N, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: pdelcastillot@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: PATRICIA GRACIELA DEL CASTILLO TOVAR

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2009

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Ceremonia de graduaciény | 29/04/2008 | 22/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
53*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca Il 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales _ aniversario Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Seguimiento de egresados 13/11/2008 | 13/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca li 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados _ generacién 2005-2008 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Convenios con el sector 11/01/2008 | 27/11/2008 15 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacién con el Sector Productivo _ productivo Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Metas en Vinculacién y reporte | 10/01/2008 I 09/12/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocion y Difusién Institucional _ de ventas de fichas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

12/02/2008 | 09/12/2008 5

53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il

5S EXTENSION EDUCATIVA

5S.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas

Documentacién de
actividades extracurriculares

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

5S.5 Programa de Atencion a la comunidad y Actividades de ayuda a la 16/04/2008 | 10/10/2008 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca II 5S EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social — comunidad Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Presentacién del Nuevo 12/02/2008 l 09/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 5S EXTENSION EDUCATIVA 5S.6 Practicas Profesionales _ Modelo Dual a empresas Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Informes y solicitudes de 31/01/2008 | 12/08/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.7 Seguimiento de Servicio Social — servicio social Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Inicio de clases y aniversario | 24/06/2008 | 02/09/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.8 Operativo de Bienvenida

del plantel

Expedientes

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




